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INTRODUCCION

El Departamento de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (DACI), como entidad
encargada de las Adquisiciones y Contrataciones Institucionales de la Secretaria de
Cultura, presenta el Plan Operativo Anual de las Adquisiciones y Contrataciones
Institucionales, el cual se pretende, sea un instrumento que tenga como finalidad, la
programacion que fundamente de manera clara y definida las acciones a ejecutar y los
diferentes criterios a tomar en cuenta, asi como los procesos que se desarrollan en
cada tipo de adquisiciéon y contratacion, para el logro de metas y objetivos que se
establezcan en la DACI. Cabe aclarar que la Planeacion es importante, ya que nos
provee un enfoque racional para lograr objetivos previamente seleccionados y a la vez
permite la adecuada utilizacién de los recursos asignados.

En esta oportunidad se explicara a detalle cada uno de los componentes que
conformaran la estructura del Plan Operativo Anual; ya que, incluird todas aquellas
herramientas de analisis que se estaran aplicando.

De esta forma se podra tener una vision mas clara de la gestién de la direccion del afio
2015 y asi de una manera ordenada poder enfrentar los obstaculos que se presenten
para darle cumplimiento a las metas.

Secretaria de Cultura de la Presidencia de la Republica
Alameda Juan Pablo Il y Calle Guadalupe, Edificio A-5 Plan Maestro, Centro de Gobierno, San Salvador
Teléfono 2592- 5116 www.cultura.gob.sv



PLAN OPERATIVO ANUAL 2015

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

. OBJETIVOS DEL PLAN

Proveer a los empleados del DACI las directrices que serviran de guia para la
gjecucion de los procesos de adquisiciones y contrataciones, asi como la
consecucioén de los objetivos y metas.

Il. ELABORACION DEL DIAGNOSTICO
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Il. ELABORACION DE MATRIZ DE RIESGO

Probabilid:

- amen

Magnituc _

1. Falta de Capacitacion :
de unidades solicitantes
en procesos de
solicitudes de compras

y ley de adquisiciones

2. Ausencia
Procedimientos
adecuados y agiles
entre la unidad
solicitante y la direccién
autorizante

3.Desastres naturales y
siniestros

4. Atraso en la entrega
de obras, bienes y
servicios a las unidades
solicitantes

5. Falta de Planificacion
de unidades solicitantes
relacionadas con la
consolidacion de
solicitudes de
adquisicion

6. Cambio de politicas
gubernamentales

7. Equipos inadecuados
y espacios reducidos

8. Falta de un Sistema
informatico de compras

:)._Cambio de
autoridades
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Magnitud de Dafio

1 2 3 4
Probabilidad de Amenaza

IV. ELABORACION DE MATRIZ DE ACCIONES CONTIGENCIALES

Riesgos Acciones contingenciales

1. Falta de Capacitacion de unidades
solicitantes en procesos de solicitudes de
compras y ley de adquisiciones

2. Ausencia de Procedimientos adecuados y
agiles entre la unidad solicitante y la
direccion autorizante

Implementar un programa continuo de capacitaciones
orientado al quehacer del DACI.

3.Desastres naturales y siniestros

4. Atraso en la entrega de los bienes a las Tomar acciones con la empresas syministrantes antes de
realizar la adjudicacion (verificar inventarios) para que
posibiliten la entrega oportuna de los bienes en los
tiempos establecidos en las ofertas.

unidades solicitantes

5. Falta de Planificacién de unidades
solicitantes relacionadas con la
consolidacién de solicitudes de adquisicién

' decom
-Gestionar capacitaciones que fomenten el buen
aprendizaje y desempefio de los procesos de compras de
todos los involucrados.

6. Cambio de politicas gubernamentales -Cumplir con las politicas, lineamientos y disposiciones
técnicas que sean establecidas por la UNAC, y ejecutar
todos los procesos de adquisiciones y contrataciones
objeto de esta Ley

7. Equipos inadecuados y espacios
reducidos

a con los recursos que se
IMetas el o
8. Falta de unh Slstema informatico de Al poseer el SIAC de parte de la UNAC capacitar al

personal del DACI para el adecuado funcionamiento de un
sistema de compras

compras
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DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

V. APROBACION

El presente plan entrara en vigencia a partir de la autorizacion del Secretario de Cultura de La
Presidencia de la Republica.

Autorizacién
Dr. Ramon Rivas
Secretario de Cultura.

Visto Bueno o2 e
Argta. América Hernandez de VI tor tﬁ
Directora General de Administ n Cultural

Revisado por L/M LA

Rogelio Alfonso Ila/He 'n

Rogelio Alfong
Jefe de Dep

UL i/
Ivonne arlene Pena Sa?ﬂ:h\ﬁf
j Cl

Técnjco de Enlace del DA

2015

Fecha de autorizado
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2014
GERENCIA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

VI. CRONOGRAMA

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL (DACI)
Plan Operativo Anual 2015.

1.1- Recepcionar requemiento 2 Dx Asistente Administrativo Cristy Escobar 1% 2

Franchesca Bavres, Iveth

Heméndez, Elizabeth
‘ondos Compras/C: de

1.2-Solicitar fondos a la DSEFI Fi D Ofela H ez C. 1% 2

rocesoe Guzman, lvonne Pefia

Humberto Orellana

Franchesca Batres, lveth
Bases elaboradas Ycrioos e Baes, Dinora Orellaria
1,3-Elaborar y Revisar bases de licitacion ¥ Ix ComprasiC ion def o T, 3% 2
Guzmén, Ivonne Peia
JHumberto Orellana

Franchesca Batres, lveth
Hemandez, Elizabath
1.4-Bases elaboradas y revisadas Invitacion realizada Documento Técnicos de Compras | Baires, Dinora Orellana, 1% 2
Ofelia Hemandez, Carlos
Guzman, lvonne Pefia

1.5-Aperturar y recepcionar de ofertas Ofertas recepcionadas Documento Jefatura DACI Lic. Rogelio Olla 5% 2

Comisién de Evauacion | Comisién de Evauacion de 1% 2
de Ofertas Ofertas

16 Evaluar ofertas A 360 0 D

b w0 e S i Heméndez, Elizabeth
13- d oD e ode )
Desiera Dedlratona Desiera 2 Tacricustda Compras

1.8 Enviar de adquisiciones p i Expedientes remitidos

i ool 3 Juric Documento Técnicos de Compras | Baires, Dinora Orellana, 1% 2

8 Secretaria de Cultura de la Presidencia de la Republica
Alameda Juan Pablo Il y Calle Guadalupe, Edificio A-5 Plan Maestro, Centro de Gobierno, San Salvador
Teléfono 2592- 5116 www.cultura.gob.sv



PLAN OPERATIVO ANUAL 2014
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Ofelia Hemandez, Carlos
Guzman, vonne Pefia

: o Requerimienlo : o .
2.1-Recepcionar requerimienio recepeionad Documento Asistente Administrativo Cristy Escobar 1%
Franchesca Batres,Ivelh ;
Técnicos de Hemandez, Elizabeth
" 7 . .. |Baires, Dinora Orellana,
2.2-Solicitar fondos a la DSEFI Fondos Solicitados Documento Compras/Coordinacion de Otelia Hemndez, Carios 1%
procesos ; o
Guzman, Ivonne Pefia
(Humberto Orellana
Franchesca Batres, Iveth
Técticos de Hemandez, Elizabeth
' i Bases elaboradas y . _|Baires, Dinora Orellana,
12,3- Elaborar y Revisar bases de licitacion revisadas Documenlo DomprastCmrdl;acmn de Ofelia Hemandes, Calos 3%
Guzman, Ivonne Pefia
Humberto Qrellana
Franchesca Batres, lveth
Hernandez, Elizabeth
2 4-Invitar a proveedares Invitacion realizada Documento Técnicos de Compras  |Baires, Dinora Orellana, 1%
Ofelia Hemandez, Carlos
Guzman, lvonne Pena
2,5-Aperturar y recepcionar de ofertas Oferlas recepcionadas Documento Jefatura DACI Lic. Rogelio Olla 5%
Recomedacion de i i 2 o
26- Evaluar ofertas Adjudicacion o Documento cgms:: g:ei::mnn Gomisdn &e;;:"mn e 1%
Declararlo Desierta
Resolucién Razonada i
2.7- Elaboracion de resolucion de Adjudicacidn o Declararla de Adjudicacion o de v R
5 i Documento Técnicos de Compras  |Baires, Dinora Orellana, 2%
Desierla Declarzloria Desierla 5 7
elaborad Ofelia Hemandez, Carlos
8 Guzman, lvonne Pefia
Franchesca Balres, Iveth
. i Hemandez, Elizabeth
1.8 Elaborer contrto Epefctes SUHS| Documento Técnicos de Compras _[Baies, Dinora Orellans, 1%
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3.1- Elaborar Informes mensuales de los contralos u

ordenes elaboradas.

4.1 Recepcionar el requerimiento

Contratos y Ordenes
elaborados

Requerimiento
Recepcionado

Documento

PLAN OPERATIVO ANUAL 2014

GERENCIA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

Asistente Administrativo

Crsty Escobar

1%

|4.2- Elaboracion de Resolucion Razonada

Resolucion Razonada

Técnicos de Compras

Franchesca Batres, Iveth
Hemandez, Elzabeth
Baires, Dinora Orellana,
(Ofelia Henandez, Carlos
Guzman, lvonne Pefia

1%

4,3- Elaboracién y Revision de Términos de Referencia

Témminos de
Referencia Elab

Técnicos de

¥ Revisados

f‘nmruadf
Procesos

Franchesca Batres, Iveth
Hemandez, Elizabeth

_|Baires, Dinora Orellana,
~"|Ofelia Hernandez, Carlos

Guzman, Ivonne Pefia
Humberto Orellana

4.4-Invilacion a proveedor

Invitacion Realizada

Documento

Técnicos de Compras

Franchesca Batres, veth
Hemandez, Elizabeth
Ofelia Herandez, Carlos
Guzman, lvonne Pefia

1%

4.5- Remitir evaluacion de oferta

Recomedacion de
Adjudicacion realizada

Documento

Técnicos de Compras

Franchesca Balres, Iveth
Hemandez, Elizabeth
Baires, Dinora Orellana,
Ofelia Hemandez, Carlos
Guzman, lvonne Pefia
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Franchesca Batres, Iveth
R 5n de Hemandez, Elizabeth
4.6-Elaboracion de Resolucion de Adjudicacion ndi nR Documento Técnicos de Compras mm«aﬂm 1% 1
Guzméan, Ivonne Pefia

Franchesca Batres, Iveth
Hemandez, Elizabeth

Documento Técnicos de Compras  |Baires, Dinora Orellana, 1% 1
Ofelia Hernandez, Carlos
Guzman, Ivonne Pefia

Orden de Compra o

4,7-Elaboracion de Orden de Compra o Contrato Ceniraice Habarades

5.1-Recepcionar el requerimiento

5.2- Recibir nota de aceptacion de Promoga por parte del Aceptacion de =
|Proveedor Prémoga Documento Jefatura DACI Lic. Rogelia Olla % 10
Franchesca Batres, lveth
p ; Hemandez, Elizabeth
5.3-Elaborar y revisar la resolucion de proroga i Documento Técnicos de Compras  |Baires, Dinora Orellana, 2% 10

6.1-Consolidar las necesidades conjuntamente con la Consclidacion . :

DSEF! 4 Documenta Jefatura DACI Lic. Rogelio Olla 1% 1

6.2-Elaborar Programacion de Adquisiciones y Programacion :

Contrataciones i Documento Jefatura DACI Lic. Rogelio Olla 2% 1

6.3-Enviar la Programacion de Adquisiciones y :

Contrataciones a Despacho de Sr. Secretario para su o Documento Jefatura DAC! Lic. Rogelio Olla 1% 1
bacib Entregada

institucion las contrataciones que se realicen en el 2015
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8.1- Elaborar actualizacion de las heramientas
ladminisirativas del DACI para las adquisiciones y
contrataciones de SECULTURA

9.1- Disefar y actualizar lineamientos basicos para la
elaboracion de la solicitud para la adquisicion de obra,
bienes y servicios

Lic. Rogelio Olla/ Humberto
Oreflana

9.2-Realizar capacitaciones a los administradores de
sobre el tema de adminisiracion de contralos u
brdenes de compra

Lic. Rogelio Olla/ Humberto|
Orellana

10.1-Recibir 1a resolucién de adjudicacion debidamente D : Jefatura DAC, Asistente |Batres, Iveth Hemandez,
notificada y en firme para la tramitacitn de la elaboracion remida Memorando Administrativo y Técnios |Elizabeth Baires, Dinora % ‘]
del contralo de Compra Orellana, Ofefia

Heméndez, Carios

Guzman, lvonne Pefla

100%

1 2 Secretaria de Cultura de la Presidencia de la Republica
Alameda Juan Pablo Il y Calle Guadalupe, Edificio A-5 Plan Maestro, Centro de Gobierno, San Salvador
Teléfono 2592- 5116 www.cultura.gob.sv



